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Registrierungsprozess

Fir den Zugang zu Fleet Reporting setzen Sie sich Wir legen dann |hr Benutzerkonto im
bitte mit ihrem Ansprechpartner bei Alphabet in System an und Sie erhalten eine E-Mail mit
Verbindung. Ihren Zugangsdaten.
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E-Mail mit Zugangsdaten 0

Nachdem lhr Account in unserem System aktiviert
wurde, erhalten Sie automatisch eine E-Mail wie
rechts auf dem Bild gezeigt. Hi.

Bitte beachten Sie, dass der Link, um Ihr Passwort Please complete your account registration.
festzulegen aus Sicherheitsgriinden nur 24 Stunden
glltig ist. Sollte die Gliltigkeit abgelaufen sein,

konnen Sie die Zusendung eines neues Links We have created an Alphabet account for you. Please finalise your
anfordern, indem Sie auf der Login-Seite

https://360fp.alphabet.com auf “Passwort
vergessen” klicken.

account registration by setting a password.

To set a password; please visit this link.

Wenn Sie die Registrierung nicht innerhalb von 7 Please note that the link to set your password is valid for 24

Tagen, nachdem der Account angelegt wurde, hours due to security reasons. In case it expires, you can
abgeschlossen haben, wird der Account request a new link via the “forgot pasword” section on the
automatisch wieder geldscht. login page.

Um den Registrierungsprozess fortzusetzen und ein
Passwort festzulegen, klicken Sie bitte auf den Link,
den Sie in der E-Mail erhalten
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https://360fp.alphabet.com/portal-app/de-DE/login

Passwort festlegen (1/2) 0

Nachdem Sie auf den Link geklickt haben, werden
Sie zu unserer Website weitergeleitet, um lhr
Passwort festzulegen.

Bitte beachten Sie die Vorgaben, die fur ein
sicheres Passwort erforderlich sind.

Folgende Vorgaben miissenin dem von lhnen
festgelegten Passwort bericksichtigt sein:

Ein Kleinbuchstabe
Eine Ziffer
Ein Sonderzeichen
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Passwort festlegen (2/2) 0

Folgende Sonderzeichen sind erlaubt:
"/'r;&@#*()_'l':n

Das Passwort muss mindestens 8-stellig
sein

Maximal sind 40 Stellen moglich

Bitte geben Sie Ihr gewahltes Passwort ein
und bestatigen Sie die Eingabe mit Klick auf
Login
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Erster Login e

Nachdem Sie Ihr Passwort festgelegt haben,

mussen Sie die Fleet Reporting Login-Seite
manuell 6ffnen.

Fir den Login in Fleet Reporting verwenden Sie
bitte: https://360fp.alphabet.com

Bitte geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und das
von lhnen festgelegte Passwort ein, um
Zugang zum System zu erhalten.
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Allgemeine 6

Geschaftsbedingungen

Bevor Sie mit der Nutzung von Fleet
Reporting beginnen kénnen, werden Sie auf-
gefordert, die Datenschutzrichtlinien und
Nutzungsbedingungen von Alphabet zu
akzeptieren.

Bitte scrollen Sie nach unten, um die
Bedingungen zu akzeptieren.
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Dashboard Uberblick e

Nachdem Sie sich in Fleet Reporting ange- meldet
haben, befinden Sie sich immer im Dashboard-
Bereich von Fleet Reporting. Von hier aus haben
Sie Zugriff auf verschiedene
Systemfunktionalitaten.
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Dashboard Uberblick e

Im Dashboard finden Sie die folgenden
Informationen:

Der eingeloggte Benutzer

Vertragssuche, Sprache
und Abmeldung

Navigationsleiste
(Dashboard/Berichte/Archiv)

Verschiedene Dashboard-
Kacheln (Dashboard Tiles)

Verschiedene Dashboard
Kacheln
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Dashboard Uberblick e

Die folgenden Kacheln werden auf der
Dashboard-Seite angezeigt:

Bestandsentwicklung

Bestandiibersicht (3 Versionen fiir
verschiedene Nutzereinstellungen)

Vertragsdauer & Kilometerstand
Erwartete Endtermine
Bestellvorlauf

Ubersicht Giber Ausnahmen der
Treibstoffkapazitat und Treibstoffart
(Weitere Informationen hierzus. S. 25)
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Mobile Nutzung e

Fleet Reporting passt sich flexible an die
BildschirmgrofSe des verwendeten Gerats an —
also sowohlam Rechner als auch am Tablet oder
dem Mobiltelefon fir eine durchgangig
komfortable Nutzung.

Eine partielle Backend-Optimierung wird
parallel durchgefiihrt.

Die bedienungsfreundliche Nutzeroberflache mit
grollen Schaltflachen ist extra fir kleinere
Bildschirme und vertikales Scrollen ausgerichtet.
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Detaillierte Ubersicht (1/2) e

Mit einem Mausklick kbnnen Sie sich einen
detaillierten Uberblick Giber verschiedene
Bereiche des Dashboards verschaffen. Eine
solche Ubersicht unterscheidet sich in den
verschiedenen Segmenten.

In diesem Handbuch ist beispielhaft die
Bestandsuibersicht nach Marken dargestellt.
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Detaillierte Ubersicht (2/2) e

Nachdem Sie im Dashboard auf den Bereich
"Flottenaufteilung" geklickt haben, wird der
folgende Bildschirm angezeigt.

Filterbereich

Legende
Diagramm-Anzeige
Detaillierte Datenliste

Diagramm als Bilddatei
herunterladen

Filter zurlcksetzen/
anwenden & flir Dashboard
speichern

Download der detaillierten
Datenliste im Excel-Format
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Legende

— In der Legende (1) sehen Sie die Erlauterung zu
bestimmten farbigen Elementen () des jeweiligen
Diagramms (Kreis- oder Balkendiagramm).
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Diagramme e

Wenn Sie auf einen beliebigen Bereich eines
Diagramms oder der Legende klicken, kénnen Sie
die Daten im Diagramm nach dem ausgewahlten
Wert filtern.

Sie konnen die MessgroRe, die im Diagramm
angezeigt wird, andern, indem Sie ,, Aufteilung
nach“auswahlen.

Zum Beispiel konnen Sie so den Anteil der
verschiedenen BMW-Modelle in Ihrer Flotte
visualisieren.
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Diagramm als Bilddatei
herunterladen

Sie konnen ein aktuelles Diagramm als PNG-
Datei herunterladen.

Klicken Sie dazu bitte auf den Button mit dem
Herunterladen-Symbol und der
Downloadvorgang wird automatisch
gestartet.
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Detaillierte Datenliste anzeigen e
(1/2)

Um auf die in der Grafik enthaltenen Daten
zuzugreifen, klicken Sie bitte auf die Schaltflache
,Daten” (1) Sie erhalten dannin diesem gezeigten

Beispiel eine Liste aller in der Ubersicht enthaltenen
relevanten Vertrage, die Sie auch als Excel-Datei
herunterladen kénnen.
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Detaillierte Datenliste anzeigen e
(2/2)

Sie erhalten eine Ubersicht mit den
gewlinschten Daten.

Wenn Sie auf ,,Download“ klicken (7 erstellt das
System einen Report mit allen gefilterten
Vertragen.

Sie kdnnen auch direkt nach bestimmten

Informationen in der angezeigten Tabelle suchen.
Die Anzahl der sichtbaren Zeilen wird auf die

reduziert, die lhren Suchkriterien entsprechen.
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Dashboard anpassen

Mit der Funktion , Fir Dashboard speichern”
kénnen Sie Ihre bevorzugten

Filtereinstellungen als Standardwerte fir die

ausgewahlte Dashboard-Kachel speichern.
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Dashboard — Kraftstoff- KPls e
(1/2)

Abhangig von lhrem Land und lhrem
Leasingvertrag™ kann das Fleet Reporting
Dashboard bis zu 2 Kraftstoff-KPI-
Darstellungen enthalten:

Auffalligkeiten in Bezug auf die
Kraftstoffkapazitat: Hier werden
aullergewohnliche Betankungen von (fossilen)
Kraftstoffen hervorgehoben, bei denen die
Tankkapazitat des Fahrzeugs Giberschritten
wurde.

Auffalligkeiten in Bezug auf den Kraftstofftyp:
Hebt auBergewdhnliche (fossile)
Kraftstoffbetankungen hervor, bei denen der
Kraftstofftyp von dem abweicht, wasim
Vertrag dem Fahrzeug als Kraftstofftyp
zugewiesen wurde.
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Dashboard — Kraftstoff- KPls e
(2/2)

Der voreingestellte Zeitrahmen flr beide
Darstellungen sind die letzten 3 Monate. Dies
kdnnen Sie in den Filtern andern, indem Sie den
,Zeitraum” Ihrer Wahl definieren.

Wenn Sie auf eine der beiden Darstellungen
klicken (1), kdnnen Sie Details ansehen und sich
jede einzelne markierte Betankung mit allen
zugehorigen Vertrags- und Kraftstoffdaten
ansehen.

Zusatzliche Filter konnen auf der rechten Seite
gesetzt und gespeichert werden.

Die aktuell hervorgehobenen Transaktionen
konnen als Excel-Datei heruntergeladen werden.
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Overview

Die “Overview” (1) auf der Startseite als Reiten
neben dem Dashboard angezeigt. Mit einem Klick
auf ,Widget hinzufigen® (7) kdnnen Sie weitere
verfligbare Widgets zum Board hinzuftigen.

Mit einem Klick auf ,,Widgets bearbeiten”
gelangen Sie in den Bearbeitungsmodus. Dort
konnen Sie die Widget-Position im Board
verschieben oder vorhandene Widgets |6schen.
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Alphabet Assistant
(KI-basiert)

Der Alphabet Assistant ist ein Kl-basierter
Assistent, der die Entscheidungsfindung
unterstitzt, indem er Fragen zu
Kundenflottendaten beantwortet. Dieser kann
uber die Registerkarte , Alphabet Assistant” im
Dashboard aufgerufen werden

Bitte nehmen Sie vor der Verwendung des
Alphabet Assistant den Haftungsausschluss zur
Kenntnis

Der Alphabet Assistant bietet Ihnen einige
Beispielfragen zur Unterstiitzung.

Sie konnen lhre Frage auch direkt in das Feld
unten eingeben
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Alphabet Assistant
(Al-Based)

Die Tabelle kann durch Anklicken der Spalte
sortiert werden.

Die Navigationsleiste bietet Optionen zum
Navigieren in der Tabelle.

Der Nutzer kann Feedback zu positiven oder
negativen Ergebnissen geben.

Klicken Sie auf ,,Diagramm® (1), um ein
empfohlenes Diagramm fir die Tabelle zu
erstellen.

Alternativ kdnnen Sie die Spalten auswahlen und
mit der rechten Maustaste klicken, um ein
Diagramm zu konfigurieren.

Je nach ausgewahlten Daten wird die optimale
Visualisierungsart angezeigt.
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Alphabet Assistant
(Al-Based)

Klicken Sie auf die Schaltflache mit den drei
Punkten oben rechts in der Chatblase, um weitere
Optionen zu 6ffnen.

Hier kdnnen Sie:
Vollbildmodus aktivieren
Daten als Excel-Datei exportieren
Diagramm als PNG-Datei exportieren

Vollbildmodus:

In diesem Modus wird die Tabelle im
Vollbildmodus angezeigt.

Alle Tabellenfunktionen funktionieren wie
gewohnt, und Sie kdnnen mehrere
Visualisierungen nebeneinander erstellen.
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Reporting-Bereich

Uber den Menii-Button oben links auf dem
Bildschirm konnen Sie auf die
Reports/Berichte zugreifen.
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Die Kacheln im Uberblick e

Der Reporting-Bereich enthalt eine Liste
aller in Fleet Reporting verfligbaren Reports.

Die Standardansicht ist die Kachel-Ansicht, in der
Sie alle notwendigen Informationen auf einen Blick
erhalten.

Sie konnen zwischen der Kachel-Ansicht und der
Detail-Ansicht wechseln.

Filtern () und die Suchfunktion ermdglichen es
Ihnen, Reports schnell zu finden.
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Detail-Ubersicht (1/3) e

Der Reporting-Bereich enthalt eine Liste aller in
Fleet Reporting verfiigbaren Reports.

Die Darstellung rechts wird lhnen angezeigt, wenn
Sie keine individuellen Einstellungen eingegeben
haben.

Berichtsname
Kategorie
Fachbereich
Erstellt von
Zuletzt geandert

Zeitplan
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Detail-Ubersicht (2/3) e

Name des Reports:
Der Name wird bei der Erstellung des
Berichts zugewiesen.

Kategorie:
Alphabet = Offizieller Report, bereitgestellt von
Alphabet
Privat = Privater Report, nur fur den Nutzer
sichtbar

Fachbereich:
Definiert den Inhalt des Reports (z. B.
Vertragsdetails, Kraftstoff, Schaden, ...)
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Detail-Ubersicht (3/3) e @)

Angelegt von: e
Zeigt die Liste der Bericht-Ersteller an.

Zuletzt geandert:

Hier sehen Sie wann zuletzt Anderungen
vorgenommen wurden.

Neuen Bericht erstellen:
Hier konnen Sie einen neuen Bericht erstellen.
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Report-Details — e
Berichtsdefinition

Wenn Sie einen Bericht auswahlen, konnen Sie sich
entweder nur die Zusammenfassung oder eine
detaillierte Fassung in mehreren Schritten
ansehen.

Diese Schritte sind logisch aufgebaut und Sie haben
immer im Blick, auf welcher Ebene im Bericht Sie
sich befinden.

Im ersten Schritt konnen Sie sehen, fur
welchen Markt der Bericht erstellt wird.

Hier sehen Sie, welcher Datensatz verwendet wird.

Klicken Sie auf ,Nachster Schritt”, um
fortzufahren.
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Report-Details — Datenfelder e

Die Navigation durch die Berichts-Erstellung
erfolgt in der oberen Leiste.

Felder, die in einem Bericht verwendet werden,
sind ausgewahlt (der Schieberegler ist griin) (7) z.
B. wie hier gezeigt die Tankkartennummer.

Sie kdnnen weitere Details zu den Datenfeldern
sehen, indem Sie auf das Info- Symbol klicken

Sie koénnen auch eine Schnellsuche nach
Feldern durchfiihren , Zz. B. durch eine
Eingabe wie beispielsweise ,,CO2“.

Eine Ubersicht (iber die aktuell ausgewihlten
Felder in lhrem Bericht erhalten Sie, wenn Sie auf
,2Ausgewahlt” klicken.
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Report-Details — Struktur e

In diesem Bereich sehen Sie die im Bericht
enthaltenen Datenfelder.

Die Darstellung spiegelt die Spalten in der
heruntergeladenen Datei wider. Fur eine bessere
Ubersichtlichkeit sind die Daten auf dieser Seite
vertikal angeordnet, in der endglltigen Version
des Berichts werden alle Daten horizontal
angezeigt.
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Report-Details — Filter und e
Sortierung

Dieser Bereich enthédlt verschiedene Filter-

einstellungen, mit denen die Informationen im
Bericht angepasst werden kénnen.

Die Standard-Reports von Alphabet verwenden
vordefinierte Filtereinstellungen (z. B.
Vertragsstatus), die vom Benutzern nicht
geandert werden konnen.

Insbesondere flir die Berichte Gber
Transaktionsdaten (z. B. Kraftstoff) ist es
wichtig, dass die Filter vor dem Herunterladen
des Berichts angepasst werden. Andernfalls
wird der Bericht alle verfligbaren Transaktionen

enthalten, was zu langeren Wartezeiten beim
Download fihren kann.

Im Bericht sehen Sie nach welchen Kriterien
sortiert wurde.
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Abo - Terminierung fur Reports e
erstellen

Im nachsten Schritt konnen Sie festlegen, dass
ein Bericht in bestimmten Abstanden
automatisch erstellt wird.

Sie erhalten dann —wenn sie diese
Einstellung vornehmen — eine
Benachrichtigung per E-Mail, wenn der
Bericht erstellt wurde.
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Bericht- Zusammenfassung e

Im letzten Schritt kdnnen Sie sich eine

Zusammenfassung des Reports ansehen mit
Details zum Report-Typ, den beinhalteten

Daten sowie den ausgewahlten Filtern und der
gewadhlten Terminierung.
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Anpassungen des Reports e
vornehmen

Wenn Sie einen privaten Bericht tberprifen,
kénnen Sie lhren Bericht in jedem Schritt andern
und diese Anderungen speichern.

Wenn Sie nicht der Eigentiimer des Berichts sind,
d. h. der Bericht ist von Alphabet vordefiniert,
mussen Sie zunadchst eine Kopie erstellen

bevor Sie die Berichtsstruktur andern und lhre
Anderungen speichern kdnnen.

In den nachsten Abschnitten erfahren Sie, wie
Sie einen Bericht kopieren konnen.

Auch bei den von Alphabet vordefinierten
Berichten kann die Terminierung definiert
und gespeichert werden.
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Reporting-Bereich e o)

Uber den Meni-Button (1) gelangen Sie in den
Reporting-Bereich.

Fleet Reporting bietet Ihnen die Maoglichkeit,
individuelle Reports auf der Grundlage der
verfligbaren Themenbereiche zu erstellen.

Fleet Reporting Benutzer-Handbuch

Confidential - Not for Public Consumption or Distribution



Detail-Ubersicht @

Wenn Sie einen neuen Report erstellen
mochten klicken Sie bitte auf den Button
,Neuen Bericht erstellen”. L — :
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Festlegung von Report- e
Typ, Name &
Beschreibung

Sie werden von Fleet Reporting automatisch
durch den Erstellungsprozess gefiihrt und haben
immer den Uberblick, wo in dem Prozess Sie sich

gerade befinden.

Wadhlen Sie das Land aus, fiir das Sie den
Bericht erstellen mochten.

Wahlen Sie die Reporting-Bereiche aus. () Je
nach Land konnen Ihnen mehr oder weniger
Reporting-Bereiche zur Auswahl zur Verfiigung
stehen.

Geben Sie hier den Titel und die
Beschreibung Ihres Reports ein.

Klicken Sie auf ,,Nachster Schritt”, um
fortzufahren.
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Festlegung von Report- Feldern e

Die Navigation durch die Report-Erstellung
erfolgt in der oberen Leiste.

Felder, die in einem Bericht verwendet werden,
sind ausgewahlt (der Schieberegler ist grin).
Die gangigsten Felder sind vorausgewahlt, z. B.
die Vertragsnummer.

Sie kdnnen sich weitere Details zu den Daten-
feldern anzeigen lassen, indem Sie auf das Info-
Symbol klicken.

Sie konnen auch eine Schnellsuche nach Feldern
durchflihren (4), in dem Sie hier eine Eingabe
vornehmen wie z. B. ,CO2“.

Eine Ubersicht (iber die aktuell ausgewihlten
Felder in lhrem Bericht erhalten Sie, wenn Sie auf

»Ausgewahlt” klicken.
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Report-Struktur e

In diesem Bereich sehen Sie die Datenfelder, die
im Report enthalten sind (1) basierend auf lhrer
Auswahl aus dem vorherigen Schritt.

Die Darstellung spiegelt die Spalten in der
heruntergeladenen Datei wider. Der
Ubersichtlichkeit halber sind die Daten auf
dieser Seite vertikal angeordnet. In der
endgultigen Version des Berichts werden alle
Daten im Excel-Export natlirlich horizontal
angezeigt.
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Das Setzen von Filtern e

Der Filterbereich bietet verschiedene
Einstellungsmoglichkeiten, mit denen die
Informationen angepasst werden kénnen.

Die Standard-Reports von Alphabet verwenden
vordefinierte Filtereinstellungen (z. B.
Vertragsstatus), die vom Benutzer nicht geandert
werden kénnen.

Insbesondere flir das Reporting Gber
Transaktionsdaten (z. B. Kraftstoff) ist es
wichtig, dass die Datumsfilter vor dem
Herunterladen des Berichts angepasst werden.
Andernfalls wird der Bericht alle verfligbaren
Transaktionen enthalten, was zu langeren
Wartezeiten beim Download fliihren kann.
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Sortierungseinstellungen G

In dieser Ubersicht kénnen Sie die
Sortierungseinstellungen fir lhre Daten
festlegen.
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Zeitpunkt fir Reports festlegen e

Im nachsten Schritt konnen Sie festlegen, dass Ihr
Report in bestimmten Abstanden automatisch
erstellt wird. Sie erhalten dann—wenn Sie dies in
Ihren Einstellungen so ausgewahlt haben — eine
Benachrichtigung per E-Mail, wenn der Report
erstellt wurde.
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Report sichern e

Wenn Sie der Eigentiimer des Reports sind,
kdnnen Sie diesen mit Ihren Anderungen
speichern.

Der Button ,,Speichern” ist bei jedem
Prozessschritt verfligbar, dieser Screenshot dient
nur zur Veranschaulichung.

Fleet Reporting Benutzer-Handbuch

Confidential - Not for Public Consumption or Distribution



Fleet Reporting
Kapitel 7 — Reporting-Bereich — Report kopieren

Dashboard Dashboard- Reporting-

Registrierungs- Login Fleet
Ubersicht Funktionalitaten Bereich

Prozess Reporting

Benutzer- Vertragsdaten- Reporting- Reporting- Reporting-
verwaltung suche Bereich — Bereich — Bereich -
Report- Report Legen Sie
Abonnement kopieren individuelle
Reports an

Fleet Reporting Benutzer-Handbuch



Reporting-Bereich 0 o)

Uber den Button ,,Dashboard” (1) gelangen Sie
zum Reporting-Bereich.

Fleet Reporting bietet Ihnen die Maoglichkeit,
individuelle Reports auf der Grundlage der
verfligbaren Themenbereiche zu erstellen.
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Report-Uberblick 0 )

Wenn Sie einen bereits existierenden Report
kopieren mdéchten, klicken Sie bitte auf das
Symbol mit dem Pluszeichen.
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Anpassungenam °
Report vornehmen

Wenn Sie einen privaten Report bearbeiten,
kénnen Sie diesen in jedem Schritt andern und
die Anderungen speichern.

Wenn Sie einen vordefinierten Alphabet Report
an lhre individuellen BedUirfnisse anpassen
mochten, kbnnen Sie dies tun, indem Sie auf
der Seite ,,Bericht Zusammenfassung” eine
private Kopie (1) eben dieses Reports erstellen.

Auch fir die vordefinierten Alphabet Reports
kann eine Terminierung definiert (”) und
gespeichert werden.
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Report-Abonnement e

Fleet Reporting bietet Ihnen die Moglichkeit,
Reports zu abonnieren, um sie automatisch in
einem bestimmten zeitlichen Abstand zu erhalten.

Wenn Sie einen Report abonnieren mochten,
offnen Sie diesen im Bearbeitungsmodus, indem
Sie auf den Report klicken, den Sie abonnieren
mochten.
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Terminieren von Reports e

Klicken Sie in der Navigationsleiste auf die
Schaltflache ,,Abo“

Sie konnen nun wahlen, ob Sie den Report
automatisch auf der Grundlage lhrer
bevorzugten Einstellungen erhalten mochten.

Wenn Sie ein Abonnement fiir einen Bericht im
Bereich , Kraftstoff” erstellen mochten,
Uberlegen Sie bitte, ob Sie auch den Zeit- raum
angeben mochten, den der Report abdecken

soll.
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Der Empfang von terminierten e
Reports

Wenn Sie einen Report flir den gewlinschten
Zeitraum terminiert haben, erhalten Sie von
unserem System zu dem Termin eine auto-

matische E-Mail, die Sie darliber informiert, dass
der Report erstellt wurde.

Wenn Sie den abonnierten Report 6ffnen

mochten, klicken Sie bitte auf Ihrer Startseite auf
den Button ,Menu”“.

In dem sich dann 6ffnenden Meni wahlen Sie
,Archiv”.
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Download des terminierten e
Reports

Nachdem Sie den Button , Archiv” angeklickt
haben, erhalten Sie eine Ubersicht liber die

Reports, die tUber die Terminierungsfunktion
erstellt wurden.

Sie kdnnen einen beliebigen Report

auswahlen und diesen durch Anklicken des
Buttons ,Ausgewahlte Reports herunter- laden”
als .zip-Datei herunterladen.

Alternativ konnen Sie auch direkt die einzelne
Excel-Datei (.xIsx) herunterladen, indem Sie auf
das Download-Symbol des jeweiligen Reports
klicken.
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Einzelvertragsansicht 0
Vertragssuche

Uber das Suchfeld oben rechts konnen Sie
einzelne Vertrage im System suchen.

Es 6ffnet sich ein neuer Bereich (7}, in dem Sie
nach einem Vertrag suchen kénnen, indem Sie
Folgendes eingeben:

Vertragsnummer (mindestens 3 Zeichen)
Fahrzeug-Kennzeichen

Name des Fahrers
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Einzelvertragsansicht 0
Suchergebnisse

Nachdem Sie Ihre Suchkriterien in das Feld
eingegeben haben, erhalten Sie eine Liste mit
den entsprechenden Suchergebnissen.

Es werden die folgenden Informationen
angezeigt:

Name des Fahrers
Allgemeine Vertragsinformationen
Kundeninformationen

Um die Einzelvertragsansicht fir einen
bestimmten Vertrag zu 6ffnen, klicken Sie
bitte auf die entsprechende Zeile im
Suchergebnis oder auf das Symbol ganz rechts.
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Einzelvertragsansicht Ubersicht 0

Die Einzelvertragsansicht bietet in
standardisierter Form detaillierte
Informationen pro Vertrag :

Allgemeine Informationen B ..o eoecsee e st se s ssnses

Navigationsleiste (Vertrag, Fahrzeug, e

Leasingrate)

Inhalt der einzelnen Informationsreiter der
Leiste

Abhangig von |hren Zugriffsrechten sind evtl.

Datenelemente, die Sie nicht sehen diirfen
(oder die im System nicht verfligbar sind),
gekennzeichnet als ,,...“
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Einzelvertragsansicht 0
Vertragsinformationen

StandardmaRig ist die Registerkarte
Vertragsinformationen vorausgewahlt, die
folgende Informationen enthalt:

Name des Fahrers

Kostenstelle e
Datum des Vertragsbeginns/-endes | :
Vertragslaufzeit

Details zum Kilometerstand

CO,-Emissionen

Fleet Reporting Benutzer-Handbuch
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Einzelvertragsansicht 0
Fahrzeuginformationen

Die Registerkarte ,Fahrzeug” enthalt
detaillierte Informationen liber das dem
Vertrag zugeordnete Fahrzeug:

Standardisierte Fahrzeugbeschreibung
Preisinformationen

Fahrzeugtyp

Kraftstofftyp

CO,-Emissionen und Verbrauchsangaben
Datum der Registrierung

VIN/Fahrgestellnummer
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Einzelvertragsansicht 0 @)
Informationen zur Leasingrate

Die Registerkarte ,Leasingrate” enthalt

Informationen zu den Leasingraten fir das

Fahrzeug und die verschiedenen Dienst-

leistungen. Der Detaillierungsgrad hangt von

Ihrem Land und den individuellen

Leasingratenvereinbarungen ab. IIIIEUIILL. .............co.cuoccssemssemssnmsss e e S sems RS RO e eSSBS RSA e e s Rs RS e enssems R R A :
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Offnen der Benutzer- @
verwaltung (1/2)

Im Bereich der Benutzerverwaltung konnen Sie
neue Benutzerkonten fir Fleet Reporting
erstellen und bestehende andern.

Um zum Bereich Benutzerverwaltung zu gelangen,
offnen Sie das Meni oben links (1) und wahlen
»Einstellungen”

Fleet Reporting Benutzer-Handbuch

Confidential - Not for Public Consumption or Distribution



Offnen der Benutzer- @
verwaltung (2/2)

In den ,Einstellungen®, scrollen Sie nach unten und
klicken auf ,,Nutzerverwaltung”

Sie werden sofort in diesen Bereich
weitergeleitet.
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Benutzerverwaltung Startseite @

Die Startseite enthalt

Die Suchfunktion (1), um einen
bestehenden Nutzer-Account anzusehen, zu
andern oder zu loschen. (Weitere
Informationen auf S. 72 ff.)

Die Schaltflache ,Benutzer Erstellen”
(Weitere Informationen auf S. 70 ff.)

Nutzen Sie die Navigation oben links (die
sogenannte Breadcrumb-Navigation)

Oder klicken Sie auf das Alphabet Logo
rechts
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Benutzerverwaltung Neuen
Benutzer anlegen (1/3)

Nach dem Klick auf ,,Benutzer Erstellen” auf der
Startseite (s. S. 69), gelangen Sie automatisch auf diese
Seite, um alle Informationen zu dem neuen Nutzer

eingeben zu kénnen.

Bitte geben Sie folgende Informationen zu dem
neuen Benutzer ein:

Vor- und Nachname

E-Mail-Adresse (dient zur eindeutigen
Identifikation)
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Benutzerverwaltung Neuen @
Benutzer anlegen (2/3)

Kunden

Um den Benutzer zu berechtigen, Daten fir ein
bestimmtes Unternehmen zu sehen, weisen Sie
mindestens einen Kunden (Organisation) zu.

Kundensuche

Suche nach Name oder
Geschaftspartnernummer (mindestens 3
Zeichen eingeben)

Eine Liste der passenden Organisationen wird
angezeigt

Kunden zuordnen

Wahlen Sie einen Kunden aus und bestatigen Sie
dies mit dem Klick auf den Button

LZuweisen”
Fleét Reporting Benutzer-Handbuch
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Benutzerverwaltung Neuen
Nutzer anlegen (3/3)

Bitte wiederholen Sie den Zuordnungs- prozess fir
jeden Kunden/jede Organisation, die Sie dem
Benutzerkonto zuordnen moéchten.

Bitte schlieBen Sie die Erstellung des
Benutzerkontos ab, indem Sie auf die Schaltflache
,Benutzer speichern”klicken.
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Benutzerverwaltung @

Ansehen, andern, loschen (1/3)

Suchen Sie einen bereits existierenden
Nutzer-Account auf der Startseite.

Wahlen Sie einen Nutzer aus der
Ergebnisliste aus.

Name, E-Mail-Adresse (2| und die
Kundenzuweisungen fiir diesen Nutzer
werden dargestellt.

Sie kdnnen die existierenden
Kundenzuweisungen |6schen, indem Sie auf
das Papierkorb-Symbol klicken (5) oder
weitere Kunden hinzuftigen.
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Benutzerverwaltung Ansehen,
andern, l6schen (2/3)

Bearbeiten Sie die Informationen zu einem

bestehenden Nutzer indem Sie auf ,,Benutzer
Andern“ klicken.

.............................

Daflir werden Sie weitergeleitet auf folgende
Seite:

https://uam.alphabet.com/user- ALPHABET
account-management-externals-app/

Hier kénnen Sie die Informationen zu dem
Benutzer anpassen/aktualisieren.

Fleet Reporting Benutzer-Handbuch

Confidential - Not for Public Consumption or Distribution


https://uam.alphabet.com/user-account-management-externals-app/
https://uam.alphabet.com/user-account-management-externals-app/
https://uam.alphabet.com/user-account-management-externals-app/
https://uam.alphabet.com/user-account-management-externals-app/
https://uam.alphabet.com/user-account-management-externals-app/
https://uam.alphabet.com/user-account-management-externals-app/
https://uam.alphabet.com/user-account-management-externals-app/
https://uam.alphabet.com/user-account-management-externals-app/
https://uam.alphabet.com/user-account-management-externals-app/

Benutzerverwaltung Ansehen,
andern, l6schen (2/3)

testaccount-aol@alphabet.de

Bearbeiten von personlichen Informationen
Klicken Sie auf ,Bearbeiten”.

Geben Sie die gewiinschten Anderungen ein
und klicken Sie auf ,Anderungen sichern”. testaccount-aol@alphabet.de

Loschen eines Nutzer-Accounts
Klicken Sie auf ,Loschen”.

Ein zusatzliches Fenster 6ffnet sich und bittet
um die Bestatigung, die Sie durch das erneute
Klicken auf ,Loschen” geben, so dass der
Account geldscht wird.

Fleet Reporting Benutzer-Handbuch

Confidential - Not for Public Consumption or Distribution



	Slide 1
	Slide 2: Fleet Reporting Kapitel 1 – Registrierungsprozess
	Slide 3: Registrierungsprozess
	Slide 4: E-Mail mit Zugangsdaten
	Slide 5: Passwort festlegen (1/2)
	Slide 6: Passwort festlegen (2/2)
	Slide 7: Fleet Reporting Kapitel 2 – Login in Fleet Reporting
	Slide 8: Erster Login
	Slide 9: Allgemeine Geschäftsbedingungen
	Slide 10: Fleet Reporting Kapitel 3 – Dashboard Übersicht
	Slide 11: Dashboard Überblick
	Slide 12: Dashboard Überblick
	Slide 13: Dashboard Überblick
	Slide 14: Mobile Nutzung
	Slide 15: Fleet Reporting Kapitel 4 – Dashboard-Funktionalitäten
	Slide 16: Detaillierte Übersicht (1/2) 4
	Slide 17: Detaillierte Übersicht (2/2) 4
	Slide 18: Legende
	Slide 19: Diagramme
	Slide 20: Diagramm als Bilddatei herunterladen
	Slide 21: Detaillierte Datenliste anzeigen (1/2)
	Slide 22: Detaillierte Datenliste anzeigen (2/2)
	Slide 23: Dashboard anpassen
	Slide 24: Dashboard – Kraftstoff- KPIs (1/2)
	Slide 25: Dashboard – Kraftstoff- KPIs (2/2)
	Slide 26: Overview
	Slide 27: Alphabet Assistant (KI-basiert)
	Slide 28: Alphabet Assistant (AI-Based)
	Slide 29: Alphabet Assistant (AI-Based)
	Slide 30: Fleet Reporting Kapitel 5 – Reporting-Bereich
	Slide 31: Reporting-Bereich
	Slide 32: Die Kacheln im Überblick
	Slide 33: Detail-Übersicht (1/3)
	Slide 34: Detail-Übersicht (2/3)
	Slide 35: Detail-Übersicht (3/3)
	Slide 36: Report-Details – Berichtsdefinition
	Slide 37: Report-Details – Datenfelder
	Slide 38: Report-Details – Struktur
	Slide 39: Report-Details – Filter und 5 Sortierung
	Slide 40: Abo - Terminierung für Reports erstellen
	Slide 41: Bericht- Zusammenfassung
	Slide 42: Anpassungen des Reports 5 vornehmen
	Slide 43: Fleet Reporting Kapitel 6 – Reporting-Bereich – Legen Sie individuelle Reports an
	Slide 44: Reporting-Bereich
	Slide 45: Detail-Übersicht
	Slide 46: Festlegung von Report-Typ, Name & Beschreibung
	Slide 47: Festlegung von Report- Feldern
	Slide 48: Report-Struktur
	Slide 49: Das Setzen von Filtern
	Slide 50: Sortierungseinstellungen
	Slide 51: Zeitpunkt für Reports festlegen
	Slide 52: Report sichern
	Slide 53: Fleet Reporting Kapitel 7 – Reporting-Bereich – Report kopieren
	Slide 54: Reporting-Bereich
	Slide 55: Report-Überblick
	Slide 56: Anpassungen am Report vornehmen
	Slide 57: Fleet Reporting Kapitel 8 – Reporting-Bereich – Report-Abonnement
	Slide 58: Report-Abonnement
	Slide 59: Terminieren von Reports
	Slide 60: Der Empfang von terminierten Reports
	Slide 61: Download des terminierten Reports
	Slide 62: Fleet Reporting Kapitel 9 – Vertragsdatensuche
	Slide 63: Einzelvertragsansicht Vertragssuche
	Slide 64: Einzelvertragsansicht Suchergebnisse
	Slide 65: Einzelvertragsansicht Übersicht
	Slide 66: Einzelvertragsansicht Vertragsinformationen
	Slide 67: Einzelvertragsansicht Fahrzeuginformationen
	Slide 68: Einzelvertragsansicht Informationen zur Leasingrate
	Slide 69: Fleet Reporting Kapitel 10 – Benutzerverwaltung
	Slide 70: Öffnen der Benutzer- verwaltung (1/2)
	Slide 71: Öffnen der Benutzer- verwaltung (2/2)
	Slide 72: Benutzerverwaltung Startseite
	Slide 73: Benutzerverwaltung Neuen Benutzer anlegen (1/3)
	Slide 74: Benutzerverwaltung Neuen Benutzer anlegen (2/3)
	Slide 75: Benutzerverwaltung Neuen Nutzer anlegen (3/3)
	Slide 76: Benutzerverwaltung Ansehen, ändern, löschen (1/3)
	Slide 77: Benutzerverwaltung Ansehen, ändern, löschen (2/3)
	Slide 78: Benutzerverwaltung Ansehen, ändern, löschen (2/3)

