
Checkliste Fahrzeugrückgabe/­tausch
Um sicherzustellen, dass die Rückgabe und/oder der Austausch Ihres Dienstfahrzeugs so reibungslos wie möglich verlauft,  
haben wir für Sie eine Checkliste zusammengestellt. Bitte vergewissern Sie sich, dass Sie der Alphabet Fuhrparkmanagement 
(Schweiz) AG die Fahrzeugrückgabe mitgeteilt bzw. einen Rückgabetermin vereinbart haben. Ihr Alphabet­Ansprechpartner  
steht Ihnen hierzu gerne zur Verfügung.

Persönliche Angaben Fahrer

 □ Alle Schlüssel (inkl. Schlüssel­Karte)
 □ Fahrzeugausweis
 □ Vollständige Bordliteratur (Serviceheft & Betriebsanleitung)
 □ Fernbedienung für die Standheizung *
 □ Warndreieck und Verbandskasten
 □ Anhängerkupplung mit allen Schlüsseln und Kugelkopf *
 □ Reserverad *
 □ Windschutz mit Schutzhülle *
 □ Reifenpannenset *
 □ Trennnetz und Laderaumabdeckung*
 □ Ladekabel
 □ Fussmatten

  * Nur bei entsprechenden Fahrzeugen bzw. Ausstattungen.

 □  Ist das Fahrzeug innen und aussen gereinigt und in  
optisch und technisch einwandfreiem Zustand?

 □  Wurden alle persönlichen Gegenstände  
(inklusive Warn westen etc.) aus dem Fahrzeug entfernt?

 □ Wurden die Tankkarten vernichtet und entsorgt?
 □  Wurde das Fahrzeug in den ursprünglichen Zustand 

 versetzt?

Telefonnummer E­Mail­Adresse   

Vorname Nachname   Firma   

Angaben zum Fahrzeug

Leasingvertragsnummer / Kennzeichen     Marke / Modell  

Hat das Fahrzeug aktuell Schäden oder offene Reparaturen, die durchgeführt werden müssen?  □ ja □ nein

Schaden wurde bereits gemeldet:   □ ja □ nein

Schaden wurde bei       gemeldet.  

Schadennummer:      

Sommerräder: □ am Fahrzeug □ eingelagert  Einlagerungsort  
Winterräder: □ am Fahrzeug □ eingelagert  Einlagerungsort  
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