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Invoice document type description / 
Beschreibung des Rechnungsdokumenttyps

Abreviation Document Name Description

CP Cover Page / Deckblatt Das Deckblatt wird weiterhin für die Rechnungsstellung an den Kunden benötigt und dient dazu, die postalische Zustellung des Kundenrechnungsstapels an eine dedizierte 

Lieferadresse zu ermöglichen.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

The cover page is still required for the customer invoicing process, and it is be utilized to drive the postal delivery of customer invoice document stack to a dedicated delivery address.

PS Payment Summary / 

Zahlungszusammenfassung

Die Zahlungszusammenfassung dient dazu, einen zusammenfassenden Überblick über die erstellten Sammelauszüge im Kundenbelegstapel zu geben sowie einen konsolidierten 

Zahlungsbezug nach Zahlungsart, Zahlungsbedingungen und Gesamtbetrag bereitzustellen. Das Dokument „Zahlungsübersicht“ wird für jeden Zahlerpunkt generiert.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

The payment summary is utilized to provide a summary overview of the produced summary statements within the customer document stack as well as to provide a consolidated 

payment reference according to the payment method, payment terms and the total amount due.

The Payment Summary document will be generated for each payer point.

PS Combined Payment 

Summary / Summary 

Statement / kombinierte 

Zahlungszusammenfassung / 

Sammelabrechnung

Die kombinierte Zahlungszusammenfassung / Sammelabrechnung wird immer bei einer einfachen Kundenrechnungshierarchie (Zahlerpunkt = Abrechnungspunkt (nur einer)) erstellt. 

Sie enthält zahlungsrelevante Informationen sowie eine zusammenfassende Übersicht der erstellten Rechnungsdokumente. 

Die kombinierte Zahlungsübersicht / Sammelabrechnung ersetzt Zahlungsübersichts- und Sammelabrechnungen und wird auf Zahlerpunktebene generiert.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

The combined payment Summary / Summary Statement will be always created in case of simple customer invoicing hierarchy ( Payer Point = Billing Point (only one)). It provides 

payment relevant information as well as a summary overview of the produced invoice documents. The Combined Payment Summary / Summary Statement replaces Payment 

Summary and Summary Statement documents and will be generated on payer point level.

ST Summary Statement / 

Sammelabrechnung

Die Sammelabrechnung wird verwendet, um dem Abrechnungspunkt des Kundenkontos einen zusammenfassenden Überblick über die erstellten Rechnungsdokumente 

bereitzustellen und stellt ein untergeordnetes Dokument der Zahlungszusammenfassung dar, die in Verbindung mit der Zahlungszusammenfassung für jedes Kundenkonto mit der 

Rolle eines Abrechnungspunkts erstellt wird. Für Kunden in der Hierarchie wird zusätzlich ein zusammengeführtes Dokument aller Sammelabrechnungen (für alle Abrechnungspunkte 

= Zahlerpunkt) erstellt, um dem Zahlerpunkt einen Überblick über alle erstellten Rechnungen innerhalb seiner Zahlungshierarchie bereitzustellen und steht dem Kunden (Zahlerpunkt) 

zur Verfügung.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

The summary statement document will be utilized to provide a summary overview of the produced invoice documents to the customer account billing point and constitutes a 

subordinated document to the payment summary, which is produced in conjunction with the payment summary for every customer account having a billing point role. For customers in 

hierarchy additionally a merged document of all Summary Statements (for all billing points = payer point) will be created for providing the  payer point an overview of all created invoices 

within his payment hierarchy and will be available for the customer (Payer point). 

SX Summary Statement On 

Behalf / Sammelabrechnung

Für Kunden in der Hierarchie wird zusätzlich ein zusammengeführtes Dokument aller Sammelabrechnungen (für alle Abrechnungsstellen = Zahlerstelle) erstellt, um der Zahlerstelle 

eine Übersicht über alle erstellten Rechnungen innerhalb seiner Zahlungshierarchie zu geben.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

For customers in hierarchy additionally a merged document of all Summary Statements (for all billing points = payer point) will be created for providing the payer point an overview of 

all created invoices within his payment hierarchy.

SI Summary Invoice (incl. 

Debit/Credit Notes, NAT/INT 

RC invoice, Credit NAT/INT RC 

invoice) / Rechnung

Diese  Rechnung wird in Ländern verwendet, in denen sie von den Steuerbehörden zugelassen wird, und bietet einen zusammengefassten Überblick über die in Rechnung gestellten 

Transaktionen, gruppiert nach Produkten, ergänzt durch eine zusammengefasste Mehrwertsteueranalyse und eine Produkt- und Serviceanalyseübersicht.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

The summary invoice will be utilized in countries, where it is allowed by the fiscal authorities and will provide a summarized overview of the invoiced transactions grouped by product 

and complemented with a summarized VAT analysis and product & service analysis overview.

DI Detail Invoice (incl. 

Debit/Credit Notes, NAT/INT 

RC invoice, Credit NAT/INT RC 

invoice) / Rechnung

Diese Rechnung dient dazu, eine detaillierte Übersicht der in Rechnung gestellten Transaktionen bereitzustellen, die nach den definierten Sortier- und Gruppierungskriterien mit 

Gruppensummen strukturiert und durch eine zusammengefasste Mehrwertsteueranalyse und eine Produkt- und Serviceanalyseübersicht ergänzt wird.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

The detail invoice will be utilized to provide a detail overview of the invoiced transactions structured according to the defined sort & group criteria with group totals and complemented 

with a summarized VAT analysis and Product & service analysis overview.

IL Item List / Postenliste Die Postenliste enthält alle Transaktionen der Kundenrechnungen, die unter derselben Sammelabrechnung zusammengefasst und nach definierten Sortiergruppenkriterien sortiert und 

gruppiert sind, unabhängig vom Lieferland oder Rechnungsland. 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

The item list document will include all transactions of the customer invoices grouped under the same summary statement sorted and grouped by defined sort group criteria

independent from the country of supply or country of invoicing. Note: Item List is an optional document. 
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Document type Delivery Type
Document Attached to 

Email

Cover Page / Deckblatt N/A N/A

Payment Summary / 

Zahlungszusammenfas

sung

Email Yes

Summary statement / 

Sammelabrechnung
Email Yes

Customer Invoice 

By ICP Original / 

Rechnung (Original)

Email Yes

Customer Invoice 

By ICP Copy / 

Rechnung (Kopie)

Email No

Item List / Postenliste Email Yes

Report Type Description Delivery Type
Document Available 

to download

Cover Page / Deckblatt N/A N/A

Payment Summary / 

Zahlungszusammenfassung
Online Yes

Summary statement / 

Sammelabrechnung
Online Yes

Customer Invoice By ICP Original / 

Rechnung (Original)
Online Yes

Customer Invoice By ICP Copy /

Rechnung (Kopie) Online No

Item List / Postenliste Online Yes

Delivery per Email Delivery Online - download Postal Delivery

Report Type Description Delivery Type

Cover Page / Deckblatt Yes

Payment Summary / Zahlungszusammenfassung

Postal (We need to 

send it via email as 

well if email is 

available)

Summary statement / Sammelabrechnung Postal

Customer Invoice By ICP – Original / Rechnung

(Original)

Postal

Customer Invoice By ICP – Copy / Rechnung (Kopie) Postal (Not sent to 

Print Provider)

Item List / Postenliste Postal

Filename

ZIP 20220331_AT_123456

Coverpage

(holding various 

payment 

summary) 20220331_AT_123456_CP

Payment Summary 1

20220331_AT_123456_AT20000001_PS_EUR_12

3.45

Summary Statement 1 20220331_AT_123456_AT20000001_SS

Summary Statement 1 (various child nodes) 20220331_AT_123456_AT20000001_SX

Issuing Affiliate invoice 1a

20220331_AT_123456_AT20000001_NI_AT20002

001

Issuing Affiliate invoice 1b

20220331_AT_123456_AT20000001_NI_AT20002

002

OIS invoice 1a

20220331_AT_123456_AT20000001_OI_DE20000

001

OIS invoice 1b

20220331_AT_123456_AT20000001_OI_HU20000

001

Item List 1 20220331_AT_123456_AT20000001_IL

Payment Summary 2

20220331_AT_123456_AT20000002_PS_PLN_222

34.34

Summary Statement 2 20220331_AT_123456_AT20000002_SS

Summary Statement 2 (child node) 20220331_AT_123456_AT20000002_SX

OIS invoice 2a

20220331_AT_123456_AT20000001_OI_PL20000

001

Item List 2 20220331_AT_123456_AT20000002_IL

Invoice Package Filenames
DocumenttypeReference DOCUMENT_TYPE

CoverPage / Deckblatt CP

PaymentSummary / 

Zahlungszusammenfassung
PS

SummaryStatement / 

Sammelabrechnung
SS

SummaryStatementOnBehalf

Sammelabrechnung
SX

OMV issuing affiliate invoice / 

OMV Rechnung
NI

OIS invoice / OIS Rechnung OI

ItemList / Postenliste IL

Reference document types naming

Date

Datum

Country

Land

Customer 

number

Kundennummer

Document number

Rechnungsnummer

Document

Type

Dokumenten Typ

Currency

Währung
Amount

Menge

20220331_AT_123456_AT20000002_PS_PLN_22234.34

Invoice document types and delivery methods / 
Rechnungsdokumentarten und Liefermethoden
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Example – National Invoice / nationale Rechnung

1 – Invoice Receiver / 
Kunde 

Address & contact details

Valid UID number

_____________________

2 – Issuer / Lieferant

Address & contact details

UID + Firmenbuchnr.

_____________________

3 – Document header/ 
Dokumentkopf

section with your
customer number, 
invoice number & due 
date

_____________________

4 – VAT analysis / MwSt. 
Analyse

with current VAT rate and 
Amounts

_____________________

5 – Detailed Transaction / 
Produkt-Servicebezüge

overview per Card

1 2

43

5



Internal

Example – National Invoice / nationale Rechnung

6 – Header is shown on 
every new page / 
Dokumentkopf

_____________________

7 – Total values per card / 
Gesamtbetrag

_____________________

8 – Overall total values –
all transactions / 
Gesamtbetrag pro Karte

6

7

8



Internal

Example – National Invoice / nationale Rechnung

9 – Product Overview and 
the whole NET, GROSS 
and VAT amounts / 
Übersicht

9



Internal

Example – International Invoice / Internationale Rechnung

1 – Invoice Receiver / 
Kunde

Address & contact details

Valid UID number

_____________________

2 – Issuer / Lieferant

Address & contact details

UID + Firmenbuchnr.

_____________________

3 – Document header / 
Dokumentkopf

section with your
customer number, 
invoice number & due 
date

_____________________

4 – VAT analysis / MwSt. 
Analyse

with current VAT rate and 
Amounts

_____________________

5 – Detailed Transaction / 
Detailierte
Transaktionsübersicht

overview per Card

_____________________

6 - Total values per card / 
Gesamtbetrag pro Karte

_____________________

7 – Overall total values –
all transactions / 
Gesamtbetrag

1 2

43

5

6

7
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Example – International Invoice / Internationale Rechnung

8 – Product Overview and 
the whole NET, GROSS 
and VAT amounts / 
Produkt Übersicht

8



Internal

Example – Item List
/ Postenliste

1 – Invoice Receiver / 
Kunde

Address & contact details

Valid UID number

_____________________

2 – Invoice Number / 
Customer Number / 
Debtor-SAP Number

_____________________

3 – Issuer / Lieferant

Address & contact details

UID + Firmenbuchnr.

_____________________

4 – Purchases for a 
specific card and Product
/ Bezüge für 
Kartennummer

with Total values

_____________________

5 – Purchases for
another card and Product
/ Bezüge für 
Kartennummer

with Total values

_____________________

6 – Total amount / 
Gesamtbetrag

1 2 3

4

5

6

The item list document will include all transactions of customer invoices covered by a Summary Statement sorted and grouped by 

defined sort group criteria independent from the country of supply or country of invoicing. This document is optional and can be

provided in a print as part of the customer document stack. 
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Example – Payment Summary
/ Zahlungszusammenfassung

1 – Invoice Receiver / 
Kunde

Address & contact details

Valid UID number

_____________________

2 – Issuer / Lieferant

Address & contact details

UID + Firmenbuchnr.

_____________________

3 – OMV Bank & IBAN  / 
OMV Bankdaten

details for payment

_____________________

4 – Customer related
information / 
Kundendaten

- Customer Number / 
Debtor – SAP Number

_____________________

5 – Invoice number, Due 
date, Amount to be paid

_____________________

6 – Summary breakdown 
per country and the Total 
amount due / Fälliger 
Gesamtbetrag

1 2

3

4 5

6

The payment summary will be utilized to provide a summary overview of the produced summary 

statements within the customer document stack as well as to provide a consolidated payment 

reference according to the payment method, payment terms and the total amount due. 

The Payment Summary document will be generated for each payer point. 
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Example – Credit Note / Gutschrift

1 – Invoice Receiver / 
Kunde

Address & contact details

Valid UID number

_____________________

2 – Issuer / Lieferent

Address & contact details

UID + Firmenbuchnr.

_____________________

3 – OMV Bank & IBAN 
details for payment / OMV 
Bankdaten

_____________________

4 – Customer related
information / 
Kundendaten

Customer Number / 
Debtor – SAP Number

_____________________

5 – Transaction Overview
/ Transaktionsübersicht

_____________________

6 – Product Overview and 
Total amount value / 
Gesamtbetrag

2

3

4

5

6

Max Mustermann GmbH

Teststrasse 123

0000 WR. NEUDORF

ÖSTERREICH

UID: ATU12345678

Firmenbuch Nr. FN987654z

1



Internal

Example – Credit Invoice / Stornorechnung

1 – Invoice Receiver / 
Kunde

Address & contact details

Valid UID number

_____________________

2 – Issuer / Lieferant

Address & contact details

UID + Firmenbuchnr.

_____________________

3 – OMV Bank & IBAN 
details for payment / OMV 
Bankdaten

_____________________

4 – Customer related
information / 
Kundendaten

Customer Number / 
Debtor – SAP Number

_____________________

5 – VAT analysis details / 
MwSt.Analyse

_____________________

6 – Transaction Overview 
with the transaction 
details / 
Transaktionsübersicht

2

3

4

6

Max Mustermann GmbH

Teststrasse 123

0000 WR. NEUDORF

ÖSTERREICH

UID: ATU12345678

Firmenbuch Nr. FN987654z

1

5
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